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Normas de funcionamento para carga de processos

A retirada de processos pertencentes ao acervo, sera permitida somente mediante a
apresentacao da respectiva autorizagdo expedida pela Dire¢do do Férum ou pelo
Cartorio da 1* Vara Civel.

Nos casos autorizados pela Direcdo do Forum a retirada do material somente podera
ser efetuada pelo destinatario da autorizagao.

Nos casos autorizados pelo Cartorio da 1* Vara Civel, a retirada do material sera
efetuada por pessoa vinculada ao cartorio.

As retiradas e devolugdes do material deverdo ser devidamente registradas em livro
proprio.

Prazo para empréstimo ¢ de 5 (cinco) dias uteis.

Casos de devolugao em atraso serdo comunicadas ao Forum mensalmente ou,
sempre que necessario, nas questdes urgentes.

Enquanto durar a etapa destinada a restauragdo, higienizacdo e organizacdo do
acervo, as retiradas de material observardo os seguintes horarios: tercas e
quintas-feiras, das 13h30min as 18h. Atendimento em outros horarios serdo
realizados somente em casos de urgéncia.



