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INSTRUCAO NORMATIVA N° 004/2013 - PDLET

Dispoe sobre as normas para o desenvolvimento do Estdgio
de Docéncia e apresentacdo de relatdrio de conclusio do
Estdgio de bolsistas PROSUP/CAPES, auxilio para
pagamento de TAXA, Bolsa UCS e UniRitter.

A Comissdao Coordenadora do Programa de Doutorado em Letras — Associacdo Ampla UCS e
UniRitter, da Universidade de Caxias do Sul e do Centro Universitario Ritter dos Reis, no uso de suas

atribui¢des regulamentares, e

* CONSIDERANDO o disposto no anexo a Portaria CAPES n.° 181, de 18 de dezembro de 2012, o qual
aprova o Regulamento do Programa de Suporte a Poés-Graduacao de Institui¢cdes de Ensino
Particulares;

+ CONSIDERANDO o disposto na Portaria UCS n.° 035, de 18 de abril de 2011, a qual concede bolsas
a alunos de pos-graduacao stricto sensu da Universidade de Caxias do Sul;

* CONSIDERANDO o Programa de Concessao de Bolsas para o stricto sensu da Pro-Reitoria de
Pesquisa, Pés-Graduacao e Extensao UniRitter;

* CONSIDERANDO a pertinéncia de estabelecer critérios orientadores internos ao Programa para

avaliacao de desempenho de bolsistas e consequente manutencao da bolsa;
RESOLVE
Dispor sobre as normas para o desenvolvimento do Estagio de Docéncia e apresentacdo de

relatério de conclusao do Estagio de bolsistas PROSUP/CAPES, auxilio para pagamento de TAXA e Bolsa
Ucs.
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Art. 1° Do Estagio de Docéncia

O estagio de docéncia € uma atividade académica obrigatdria para todos os alunos do Programa
que dispdem de bolsa PROSUP/CAPES, auxilio para pagamento de TAXA, Bolsa UCS e UniRitter, sendo
opcional para os demais alunos. O discente que comprovar o exercicio da docéncia no ensino superior fica
dispensado do Estagio de Docéncia. A participagao de alunos pos-graduandos como estagiarios no ensino de
graduagao constitui uma atividade complementar para a sua formagao pedagogica, ndo sendo remunerada e
tampouco estabelecendo vinculo empregaticio entre o estagiario e a Universidade de Caxias do Sul, e o

Centro Universitario Ritter dos Reis.

§ 1° - Do periodo para realizacdo do estdgio
O pés-graduando iniciara o estagio de docéncia na graduacao, preferencialmente, apds a conclusao

do primeiro semestre de estudos e antes do exame de qualificagao.

§ 2° - Da Carga Hordria Minima para Estdgio de Docéncia
O Programa de Doutorado em Letras — Associagdo Ampla UCS/UniRitter estabelece o
cumprimento de uma carga horaria de 04 (quatro) horas-aula semanais, totalizando 60 (sessenta) horas-aula

por semestre.

§ 3% - Das Atividades de Estigio de Docéncia

Entre as atividades permitidas para o cumprimento dessa carga horaria estao:

(1) Atuar junto a um docente doutor, ministrando no minimo oito (08) aulas em cursos de
graduagao que tenham clara relagdo com a formagao universitaria do aluno, com a area de concentragao do
Programa e com a linha de pesquisa escolhida pelo aluno;

(2) Coorientar trabalhos conclusao de curso de graduagao;

(3) Coorientar projetos de Iniciagao Cientifica;

(4) Ministrar aulas em cursos de extensao e oficinas.
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Pardgrafo tinico: Ndo contam como atividades de estdgio de docéncia somente a elaboracdo de material
diddtico para aulas e o auxilio na elaboragdo e corregdo de provas. Qualquer atividade realizada pelo pds-graduando,
durante o estdgio docéncia deverd contar com a presenga do professor responsdvel pela disciplina, de modo a assequrar a

qualidade do ensino e a aquisicdo de experiéncia docente de forma concomitante.

§ 4° - Do plano de atividades para o estigio

O plano de atividades fica condicionado a aprovagao pelo coordenador do curso, pelo orientador,
pelo professor responsavel pela disciplina e pelo Coordenador do Programa de Doutorado, devendo ser
ainda referendado pela Comissao de Bolsas. Cabe ao orientador aprovar a disciplina de graduagao, bem
como tomar as providéncias necessdrias junto a coordenagao do curso a que pertence a disciplina para a

realizagao do estagio.

5°— Da Avaliagdo do Estdgio Docéncia

Cabe a Comissao de Bolsas registrar e avaliar o estagio de docéncia.

(1) O professor-orientador mantera permanente supervisao do estagio, reportando-se a Comissao
de Bolsas do Programa de Doutorado sobre o seu desenvolvimento;

(2) Ao final do periodo letivo, o estagiario deverd apresentar a Comissao de Bolsas do Programa de
Doutorado um relatério detalhado, conforme o roteiro do artigo 22 incluindo a descrigdo das atividades
realizadas e a sua avaliacao do estagio;

(3) O relatorio devera ser entregue na Secretaria do Programa, dentro do prazo estabelecido
semestralmente pela Comissao, com um parecer escrito, emitido pelo professor responsavel pela disciplina,
acompanhado de uma nota de zero a dez; e um parecer escrito, emitido pelo professor orientador do
estagiario, acompanhado de uma nota de zero a dez;

(4) A Comissao de Bolsas, apds avaliar a documentagao recebida, emitira um parecer escrito

acompanhado de uma nota de zero a dez.
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Art. 2° Do Relatério de Conclusdo do Estagio Docéncia

O estagiario devera apresentar, ao final do Estagio Docéncia, um relatorio de conclusao, de acordo

com o proposto no roteiro abaixo:

Estagio;

(1) Capa;
(2) Dados de identificagao do bolsista;
(3) Dados de identificacao do orientador;

(4) Nome da Disciplina, do Docente Responsavel pela Disciplina e do Curso em que realizou o

(5) Dados de identificagdo do Responsavel pela Disciplina;
(6) Plano de Ensino da disciplina;

(7) Justificativa da escolha da disciplina;

(8) Atividades realizadas no Estagio;

(9) Descrigao da(s) aula(s) ministrada(s);

(10) Avaliagao feita pelo docente responsavel pela Disciplina;
(11) Avaliacao realizada pela Turma (opcional);

(12) Avaliagao feita pelo orientador do PDLet;

(12) Demais informagdes relevantes.

Art. 3° Do Encaminhamento do Relatorio de Conclusao do Estagio Docéncia

O Relatério de Conclusao do Estagio Docéncia deve ser encaminhado a Comissdao de Bolsas do

Programa, na Instituicao a que o discente estiver vinculado.
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Esta Instrucao Normativa passa a vigorar na data de sua assinatura.
Caxias do Sul/Porto Alegre, 07 de novembro de 2013.

Dr. Jodo Claudio Arendt
Coordenador Adjunto do Programa de Doutorado em Letras — UCS

Dra. Rejane Pivetta de Oliveira
Coordenadora Geral do Programa de Doutorado em Letras — UniRitter



